
关于改进公安派出所出具证明有关事项的通知

（公开征求意见稿）
各市（州）、县（市、区）公安局、人民法院、人民检察院、教育局、民政局、司法局、人社局、社保局、住建局、卫生计生委、通信企业、金融管理部门、金融机构：

为有效解决各有关部门在办理群众权益事务工作中要求公安派出所出具的证明种类多、内容杂、式样不统一等问题，切实提高办事效率，进一步降低群众办事成本，真正实现“让信息多跑路、让群众少跑腿”的目标，现就改进公安派出所出具证明有关事项通知如下：

一、明确公安派出所不再出具的证明

能够凭居民户口簿、居民身份证证明的信息以及不属于公安派出所职责范围内掌握的信息，公安派出所不再出具证明。主要包括以下11种：

1、公民姓名证明

2、公民性别证明

3、公民出生日期（年龄）证明

4、公民户籍所在地证明

5、死亡证明（非正常死亡除外）

6、健在证明

7、实际居住地证明

8、同一人身份认定证明

9、文化程度证明

10、婚姻状况证明

11、户口性质证明
各市（州）、县（市、区）相关部门自行要求公安派出所出具的证明今后不再出具。
二、各部门间可以交换共享的信息不再让群众开具证明

进一步加强部门间沟通与协作，打破信息壁垒，实现信息共享，有效解决信息不通、循环证明问题，减少群众奔波往返负担。各部门间要定期进行数据集中交换，省级部门需要批量核实的信息，提交省公安厅户政管理总队进行集中核实；市（州）、县（市、区）各部门需要批量核实的信息，提交当地市（州）、县（市、区）公安机关户政管理部门进行集中核实。批量核实的信息主要包括以下7类，共12种：

1、各级人民法院在案件审理时要求提供的户籍信息和无违法犯罪记录核查信息。

2、各级人民检察院在案件查处时要求提供的户籍信息和无违法犯罪记录核查信息。

3、教育部门在考生报名、考试、录取审核以及学籍管理工作中要求提供的姓名、性别、民族、出生日期、公民身份号码、户籍地、户口迁移信息。

4、民政部门在办理社会救助相关事宜时要求提供的户籍信息、死亡注销户口信息。

5、人社（社保）部门在办理基本医疗保险缴费、关系转移、注销医疗保险账户，基本养老保险缴费、关系转移、注销养老保险账户时要求提供的死亡注销户口、出国定居注销户口、户口迁移信息。

6、住建部门在办理房屋产权变更时要求提供的死亡注销户口、出国定居注销户口、公民身份联网核查信息。

7、金融管理部门、金融机构在招聘工作人员时要求提供的无违法犯罪记录核查信息。

三、进一步规范公安派出所出具证明工作
按照“简便、快捷、高效、规范”的要求，进一步明确公安派出所出具证明的范围、式样、程序，切实为群众提供高效便捷服务。

（一）明确公安派出所出具证明的范围

公安派出所应当出具的证明包括以下5类，共9种，分别是：1、亲属关系证明（仅限于曾经同户人员之间证明亲属关系）；2、户口登记项目（姓名、性别、民族、出生日期、公民身份号码）变更更正证明；3、非正常死亡证明；4、捡拾弃婴（儿童）证明；5、居民身份信息证明（仅限住宿登记使用）。

以上证明主要涉及10个部门在办理公民有关权益事务时要求出具，分别是：

1、各级人民法院在案件审理中要求提供的亲属关系证明（仅限于曾经同户人员之间证明亲属关系，下同）、非正常死亡证明。

2、各级人民检察院在查处案件时要求提供的亲属关系证明、非正常死亡证明。

3、教育部门在学生建立学籍档案时要求提供的亲属关系证明；在学生学籍认证、学历认证、学生毕业入伍资助金发放、学籍管理、在校生学籍信息更改、就业时要求提供的户口登记项目（姓名、性别、民族、出生日期、公民身份号码）变更更正证明。

4、民政部门在确定烈士证明书、因公牺牲军人证明书和病故军人证明书持证人及抚恤金分配，烈士、因公牺牲军人、病故军人遗属抚恤待遇确认时要求出具的亲属关系证明；在公民申请低保审核时要求提供的亲属关系证明；在公民申请办理火化遗体时要求提供的非正常死亡证明；在公民申请办理收养手续时要求提供的捡拾弃婴（儿童）证明。

5、公证机构在公民办理公证时要求提供的亲属关系证明、户口登记项目（姓名、性别、民族、出生日期、公民身份号码）变更更正证明、非正常死亡证明。

6、人社（社保）部门在公民办理支付工伤死亡待遇、参保人员法定继承人在办理参保人员死亡业务时要求提供的亲属关系证明；在办理参保人员信息确认与调整时要求出具的户口登记项目（姓名、性别、民族、出生日期、公民身份号码）变更更正证明。

7、住建部门在办理房屋产权变更时要求提供的亲属关系证明、户口登记项目（姓名、性别、民族、出生日期、公民身份号码）变更更正证明。

8、卫生计生部门在进行人体器官移植工作时要求提供的亲属关系证明。

9、通信企业在公民办理电信业务时要求提供的户口登记项目（姓名、性别、民族、出生日期、公民身份号码）变更更正证明、非正常死亡证明。

10、金融管理部门、金融机构在办理开立、变更个人账户、银行结算等业务时要求提供的户口登记项目（姓名、性别、民族、出生日期、公民身份号码）变更更正证明。

违法犯罪记录属于公安机关内部掌握情况，原则上公安机关不得为其他单位或个人出具违法犯罪记录核查证明。人民法院、人民检察院在查办案件、公证机构在进行公证核实、人社部门在公务员招考、兵役机关在征兵考核、部分特殊行业单位在招录工作人员时需要调查了解违法犯罪记录情况的，可由工作人员持单位介绍信及本人有效证件，到公安派出所进行核实。对确有工作需要的，由公安派出所出具核查证明。我省居民办理出国（移民）手续、省外相关权益事务，以及有明确法律规定应当出具无违法犯罪记录核查证明的，公安派出所应予以出具。在工作中遇到的新情况、新问题，部门间通过协调会商方式研究解决。
（二）规范出具证明的式样
在公安派出所出具的各类证明中亲属关系证明、户口登记项目变更更正证明，由公民户籍所在地公安派出所依据户籍登记信息出具。居民身份信息证明由拟居住地辖区派出所依据人口信息管理系统登记信息出具。非正常死亡证明、捡拾弃婴（儿童）证明，由事件（案件）发生、发现地公安派出所依据派出所接处警信息出具。公安派出所在出具证明时，要按照统一式样标准（详见附件1-5），完整填写公民姓名、公民身份号码、证明事项、要求出具证明单位等相关信息，并要求被证明人或被委托人在证明存根上签字、留存联系方式备案存档。在出具户籍信息相关证明时，加盖公安派出所户口专用章。在出具户籍信息以外的证明时，加盖公安派出所公章。

（三）简化证明办理程序

公民个人要求公安派出所出具相关证明的，只需出示本人居民身份证等合法有效证件。委托他人办理的，应同时提供委托人、被委托人的居民身份证等合法有效证件及复印件，并提交委托书。机关、单位要求出具证明的，应提供单位介绍信、本单位与被证明人有关的相关材料以及被证明人的身份信息。符合出具证明条件的，公安派出所在接到申请时根据登记掌握的信息，当场出具证明；需要调查取证或由于其他原因无法当场出具证明的，公安派出所应当于接到申请之日起5个工作日内完成调查取证等有关工作并出具证明。对于我省居民在省外办理权益事务或办理出国、出境等事项，按照“方便群众、特事特办”的原则，公安派出所应给予出具。对于超出规定范围或不属于公安职责范围内掌握信息证明的，公安派出所将积极协调相关单位为群众解决问题，并做好解释说明工作。
附件：1、亲属关系证明
      2、户口登记项目变更更正证明
      3、非正常死亡证明
      4、捡拾弃婴（儿童）证明
      5、居民身份信息证明
                           2015年10月21日

附件1：

亲属关系证明
          （存根）    编号：
要求出具证明的单位：            证明的用途：           
提交核查的公民信息：
姓名       ，公民身份号码                                          

姓名       ，公民身份号码                                                                         

核查结果：经核查     ，        与        系             关系。 

申请人姓名：        公民身份号码：                     

联系方式：                  

承办民警：                  
                                     年   月   日 

_______________________________________________________
亲属关系证明
编号：
                (单位)：
经调查，居民       ，公民身份号码：                  ，                         与居民        ，公民身份号码：                         
系                 关系。

特此证明。

承办民警：              

此证明仅限持有人办理         使用，有效期限三个月。             

年   月   日
附件2：

户口登记项目变更更正证明
（存根）        编号：

要求出具证明的单位：                                      
证明的用途：                                                                                          

被证明人姓名：       公民身份号码：                    
变更前公民（姓名、性别、民族、出生日期、公民身份号码）为： 

变更后公民（姓名、性别、民族、出生日期、公民身份号码）为： 

申请人姓名：        公民身份号码：                        

联系方式：                      

承办民警：                      

    年   月   日
_______________________________________________________
户口登记项目变更更正证明
                      编号：

                (单位)：
经核查人口信息管理系统及居民户籍档案，我辖区居民        ，公民身份号码                              ，于     年     月     日，办理了（姓名、性别、民族、出生日期、公民身份号码）变更更正业务，变更前为               ，变更后为                    。

特此证明。

承办民警：               

此证明仅限持有人办理         使用，有效期限三个月。                                  
年   月   日
附件3：

非正常死亡证明

                 （存根）         编号：

要求出具证明的单位：          证明的用途：                        
提请核查的公民信息：姓名：             

公民身份号码：                                         
经核实，居民        ，公民身份号码                  ，于      年    月    日，因                         死亡。

申请人姓名：        公民身份号码：                      

联系方式：                         

承办民警：                         
                                  年   月   日

_______________________________________________________

非正常死亡证明
                             编号：

               (单位)：
经核实，居民        ，公民身份号码                  ，户籍地址                         ，于     年    月    日因                                                死亡。
特此证明。

承办民警：             

此证明仅限持有人办理         使用，有效期限三个月。                                  
年   月   日
附件4：

捡拾弃婴（儿童）证明

                （存根）           编号：      
要求出具证明的单位：            证明的用途：                                             
捡拾人信息：姓名：      公民身份号码：                            
弃婴（儿童）性别     ，大约年龄     ，身高     ，主要特征                                                    。  
经核实，居民（民警）          于     年     月    日在                                               地发现该弃婴（儿童），于       年      月      日到我所报警。              
申请人姓名：      公民身份号码：                        

联系方式：                    

承办民警：                    

                                      年   月   日

_______________________________________________________

捡拾弃婴（儿童）证明
                             编号：

                  单位：

经核实，居民（民警）                               ，
公民身份号码（警号）                                    ，于      年     月     日在                       地发现一名（男、女）弃婴（儿童），并于     年     月     日到我所报警。
特此证明。

承办民警：           

此证明仅限持有人办理         使用，有效期限三个月。             

年   月   日
附件5：

居民身份信息证明

                 （存根）           编号：
要求出具证明的单位：        证明的用途：                  
提交核查的公民身份信息

姓名：        公民身份号码：                           
户籍地址：                                                                    

经我单位核查，情况属实。

申请人姓名：       公民身份号码：                                      

联系方式：                     

承办民警：                     
                                     年   月   日

_______________________________________________________

居民身份信息证明

	公民身份号码
	
	照片

	姓名
	
	

	性别
	
	

	民族
	
	

	出生日期
	
	

	户籍地址
	
	


此证明仅供旅客办理当次入住手续使用。
承办民警：               
                                 年    月    日
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